
Die F.E.L.S Rechtsanwälte PartG mbB ist eine überregional tätige Kanzlei mit derzeit über 150 Mitarbeiter:innen und 28 Rechts-
anwält:innen sowie drei Steuerberater:innen. Unser breit gefächerter Mandantenstamm aus mittelständischen Unternehmen, 
Städten und Kommunen ist über Jahrzehnte gewachsen. Durch die konsequent aufgebaute Spezialisierung unserer Berufsträger 
werden alle Fachgebiete in der Regel mehrfach qualifiziert abgedeckt. Unsere Kanzlei zeichnet sich zudem durch eine umfassende 
rechtliche Beratung aus, die auf die individuellen Bedürfnisse unserer Mandanten eingeht. Wir wachsen stetig und sind deswegen 
immer auf der Suche nach motivierten, zielstrebigen und kompetenten Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern.

Ihr Aufgabenbereich:
Als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in unserer Kanzlei 
sind Sie eine entscheidende Stütze unseres Teams. 

Ihre Verantwortlichkeiten umfassen die eigenständige  
Bearbeitung von Akten, die effektive Kommunikation mit 
Mandanten und Behörden, die präzise Fristenkontrolle und 
-überwachung sowie die Unterstützung unserer Anwält:innen 
bei der Erstellung von Schriftsätzen und Verträgen.

F.E.L.S Rechtsanwälte PartG mbB

Löhestraße 11 • 95444 Bayreuth • Telefon: 0921/7566-0 • www.fe-ls.de

Ihr Profil:
•	 	Abgeschlossene Ausbildung zur Rechtsanwalts- 

fachangestellten (m/w/d) oder vergleichbare  
Qualifikation

•	 Selbstständige, strukturierte und  
sorgfältige Arbeitsweise

•	 Kommunikationsstärke und freundliches Auftreten

•	 Teamfähigkeit

•	 	Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein

•	 	Sicherer Umgang mit gängigen MS-Office- 
Anwendungen

•	 	Idealerweise Erfahrung mit der  
Branchensoftware AnNoText

Unser Angebot:
•	 Einen attraktiven, modernen Arbeitsplatz mit  

hochwertiger technischer Ausstattung

•	 Kontinuierliche Möglichkeiten zur fachlichen  
Weiterentwicklung und Fortbildung

•	 	Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem  
hochmotivierten und kollegialen Team

•	 	Zusammenarbeit in einem dynamischen Team mit  
teamorientierter Arbeitsweise

•	 	Angemessene Vergütung entsprechend Ihrer  
Qualifikation und Leistung

•	 Möglichkeit, Ihre Fähigkeiten in verschiedenen  
Rechtsgebieten einzusetzen

Sie erkennen sich hier wieder und möchten gerne in einem  
dynamischen Umfeld arbeiten, dann bewerben Sie jetzt bei uns! 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen. 

Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe einer  
Gehaltsvorstellung und Ihrem frühestmöglichen Eintrittstermin 
per E-Mail an ra.dr.scheder@fe-ls.de. Bei Fragen stehen wir 
gerne zur Verfügung.

Hinweis: Wir schätzen Vielfalt und Chancengleichheit und 
ermutigen daher ausdrücklich Bewerberinnen und Bewerber 
jeden Geschlechts, jeden Alters, verschiedener Herkünfte,  
Religionen, sexueller Orientierungen und Menschen mit  
Behinderungen, sich bei uns zu bewerben.

Rechtsanwaltsfachangestellte 
in Voll- oder Teilzeit

WIR SUCHEN AB SOFORT

(m/w/d)

FÜR UNSERE ZENTRALE IN BAYREUTH
SOWIE UNSERE ZWEIGSTELLE IN KULMBACH

Dabei werden Sie in die vielfältigen Rechtsgebiete unserer Kanzlei eingebunden und haben die Möglichkeit, Ihr Wissen kontinu-
ierlich zu vertiefen. Die Organisation des Kanzleibetriebs sowie die enge Zusammenarbeit mit Anwaltsteams gewährleisten eine 
umfassende Betreuung unserer Mandanten in allen rechtlichen Belangen.


